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Wer sind wir?

Die Weiner GmbH & Co. KG ist seit iber 20 Jahren im Bereich E-Commerce tatig und bietet in zwei Online-Shops
eine Reihe an Marken, wie HAZET, KS Tools, SONAX, und weitere an.

Was erwartet Dich in deiner Ausbildung?

Du lernst verschiedene Abteilungen unseres Unternehmens kennen (Marketing, Vertrieb, Buchhaltung, Personal
und Empfang). Wir machen dich vertraut mit allen fiir deinen sp&teren Beruf relevanten kaufménnischen Grund-
lagen. Zusammen erarbeiten wir einen Ausbildungsplan, der sich an deinen und den Interessen des Unternehmens
orientiert. Wir unterstitzen und fordern dich in deiner Ausbildung vom ersten Tag an. Zu deinen Aufgaben gehdren:
Briefe, Emails, Notizen und Protokolle verfassen, Auftrage bearbeiten, Personalakten anlegen, Vor- und Nachbe-
arbeitung von Sitzungen und Besprechungen, Terminkalender und Urlaubslisten fiihren, Allgemeine Sekretariats-
und Assistenztatigkeiten

Was bieten wir? Was erwarten wir?
- Ein offenes, kommunikatives und familidr gepragtes Arbeitsumfeld - Gute schulische Leistungen (mindestens mittlerer
- Weiterbildungsméglichkeiten bereits wahrend Ihrer Ausbildung Bildungsabschluss)
(MS-Office, Produkt- und Serviceschulungen etc.) - Neugier, Lernbereitschaft und Erfolgswillen
- Unterstltzung bei lhrer Prifungsvorbereitung (z.B. durch die - Zuverlassigkeit
Ubernahme von Kosten flir spezielle Vorbereitungskurse) - Eigeninitiative und Teamfahigkeit
- Einblick in verschiedene Abteilungen - Prazises Arbeiten

- Sehr gute Ubernahmechancen bei entsprechend guten Leistungen

Du musst bei uns nicht alles kénnen, aber den Willen haben, alles zu lernen!

Wenn wir Dein Interesse geweckt haben, freuen wir uns tber Deine schriftliche oder elektronische Bewerbung
unter:

Weiner GmbH & Co. KG

c/o Autoteile Klostermann GmbH oder per E-Mail an

Porschestr. 5 nicole.jaworek@weiner-autoteile.de
44809 Bochum




